	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN 14 NĂM HỌC 2016-2017)

TỪ NGÀY 05/12 ĐẾN NGÀY 10/12/2016


Họ và tên: Đặng Thị Ninh
Nhiệm vụ được phân công: Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

05/12
	S
	- Chào cờ: Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh mùa đông.
- BGH rà soát hồ sơ PCGD, xóa mù 2016 chuẩn bị đón đoàn kiểm tra cấp trên (Tổ PC bổ sung nếu cần).
	
	

	
	C
	- BGH, VP rà soát hồ sơ (lưu KĐCL) về công tác quản lý, hồ sơ lưu 2015-2016 và 2016-2017 chuẩn bị đón đoàn kiểm tra của sở (CV 4382 ngày 22/11/2016).
	
	

	Ba

06/12
	
	- 8h: Tổ thư viện rà soát hồ sơ chuẩn bị đón đoàn thẩm định của quận.
- 8h: Dự hội thi TTVG về triển khai, thực hiện QCDC tại Hội trường tầng 2 Khu Liên cơ- UBND Quận Long Biên (HT, CTCĐ, TBTT)

- T2: Dự đánh giá chuyên môn GV để ký hợp đồng.
	
	

	
	C
	- 17h: Họp hội đồng sư phạm tháng 12/2016.
	
	

	Tư

07/12
	S
	- 8h: PGD thẩm định thư viện xuất sắc (đ/c Xuân chuẩn bị).
- T2: Dự đánh giá chuyên môn GV để ký hợp đồng.
	
	

	
	C
	- 14h: phát hành giấy mời mỗi lớp 2 CMHS dự hội thảo Sữa học đường.
	
	

	Năm

08/12
	S
	- KT toàn diện lớp 1E – KTNB.
- Dự giờ
	
	

	
	C
	- Nhắn tin CMHS yêu cầu HS mặc đồng phục vào thứ 6 (09/12/2016) giao lưu Sữa học đường.
- Tổ BV, GV, NV, Chi đoàn chuẩn bị phòng chuyên đề để hội thảo Sữa học đường.
	
	

	Sáu

09/12
	S
	- 11h Kiểm tra CSVC chuẩn bị hội thảo “Sữa học đường – Tầm vóc Việt”.
	
	

	
	C
	- 15h20: TVO2 giao lưu HS toàn trường.
- 17h Hội thảo Sữa học đường GV, CMHS (mỗi lớp 2 PH).
	
	

	Bảy

10/12
	S- C


	- Nghỉ
	
	


* Tham quan HS 02/12/2016 (Dự kiến: Bảo tàng dân tộc học và Măn miếu Quốc Tử Giám).
* Dự giờ thăm lớp, chấm giáo viên giỏi, kiểm tra nội bộ theo kế hoạch (Nếu có điều kiện).
	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU PHÓ 1

(TUẦN 14 NĂM HỌC 2016-2017)

 TỪ NGÀY 05/12 ĐẾN NGÀY 10/12/2016


Họ và tên: Nguyễn Thị Thu Liên
Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

05/12
	S
	- Chào cờ: Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh mùa đông

- Tiết 2: Chuyên đề Âm nhạc lớp 3 đ/c Hạnh.

- Tiết 3: Chuyên đề Mĩ thuật lớp 2 đ/c Hiền.

- Tiết 4: dự SHCM nhóm Â.N, MT, TD.
	
	

	
	C
	- Dự giờ
	
	

	Ba

06/12
	S
	- 8h: Dự hội nghị phổ biến SKKN cấp TH tại TH Thạch Bàn A (01 BGH,01 GVCB, 01 GV MT).
- KT công tác bán trú, vệ sinh ATTP- KTNB.
- Dự giờ giáo sinh tiết Toán.
	
	

	
	C
	- KT hoạt động của Tổ chuyên môn khối 4 – KTNB.
	
	

	Tư

07/12
	S
	- Dự giờ giáo sinh tiết Tập đọc.
	
	

	
	C
	- Tiết 5: Chuyên đề Học vần đ/c Nga 1C.

- Dự SHCM tổ 1.
	
	

	Năm

08/12
	S
	- KT toàn diện lớp 1E – KTNB.
- Dự giờ.
	
	

	
	C
	-Dự SHCM tổ 2.
	
	

	Sáu

09/12
	S
	-Lên lịch công tác tuần 15.
	
	

	
	C
	- Tiết 5: Chuyên đề Tiếng Anh 3 đ/c Mai.
- Tiết 7: Chuyên đề Tiếng Anh 3 đ/c Thúy.

- Tiết 8 Dự SHCM nhóm T.A.
	
	

	Bảy

10/12
	S- C


	
	
	


	PHÒNG GD& ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA PHÓ HIỆU TRƯỞNG 2
(TUẦN 14 NĂM HỌC 2016-2017)

 TỪ NGÀY 05 ĐẾN NGÀY 10/12/2016


Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng
Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng - CTCĐ
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung
 công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

05/12
	S
	- Chào cờ: Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh mùa đông

- Tiết 2: Chuyên đề Âm nhạc lớp 3 đ/c Hạnh.

- Tiết 3: Chuyên đề Mĩ thuật lớp 2 đ/c Hiền.
	
	

	
	C
	- Dự CĐ PPBTNB đ/c Huệ Linh lớp 5B.
- Dự SHCM tổ 5.
	
	

	Ba

06/12
	S
	- Dự hội thi TTVG về triển khai, thực hiện QCDC tại Hội trường tầng 2 Khu Liên cơ- UBND Quận Long Biên (HT, CTCĐ, TBTT).
	
	

	
	C
	- KT hoạt động của Tổ chuyên môn khối 4 – KTNB.
	
	

	Tư

07/12
	S
	- Đón đoàn KT, thẩm định thư viện.

- Dự giờ giáo sinh tiết Tập đọc.
	
	

	
	C
	- Tiết 5: Chuyên đề Học vần đ/c Nga 1C.

- Dự SHCM tổ 1.
	
	

	Năm

08/12
	S
	- KT toàn diện lớp 1E – KTNB.
- Dự giờ.
	
	

	
	C
	-Bốc thăm bài thi GVDG lớp 5 tại PGD.
- Xây dựng tiết dạy thi GVDG. 
	
	

	Sáu

09/12
	S
	- Xây dựng tiết dạy thi GVDG .
- Lên lịch công tác tuần 15.
	
	

	
	C
	- Tiết 5: Chuyên đề Tiếng Anh 3 đ/c Mai.
- Tiết 7: Chuyên đề Tiếng Anh 3 đ/c Thúy.
	
	

	Bảy

10/12
	S- C


	
	
	


